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JAWATAN KOSONG

SEBAGAI RAKAN DIGITAL

LOKASI : PEDi FELDA JENGKA 24

Calon-calon Warganegara Malaysia yang berminat dan berkeyakinan adalah dipelawa untuk mengisi
Kekosongan jawatan sebagai Rakan Digital bagi Program Pemerkasaan Pendigitilan Usahawan Kecil (PUPUK)
secara kontrak.

JAWATAN: RAKAN DIGITAL
TANGGA GAJI : Rm2,000.00 Sebulan
TEMPOH JAWATAN : Kontrak 1 Tahun. Pembaharuan Kontrak Bergantung Pada
Prestasi Kerja

KELAYAKAN AKADEMIK

Memiliki Sarjana Muda (Bidang Awam/mana-mana bidang yang berkaitan yang diiktiraf oleh
Kerajaan Malaysia, keutamaan akan diberikan kepada graduan IT/Komputer/Keusahawanan)

KEMAHIRAN / KRITERIA INDIVIDU

¢ Mempunyai kemahiran asas Komputer dan ICT, terutama kemahiran dalam aplikasi Office (Word, Excel,
PowerPoint, Outlook)

¢ Mempunyai kemahiran asas dalam penggunaan platform digital bagi perniagaan, seperti pemasaran, jual

beli, pembayaran dan rekod kewangan

Mempunyai kemahiran komunikasi dan interaksi interpersonal

Mempunyai kemahiran menjalankan kajian secara temubual

Mempunyai sikap positif dan berkemahiran dalam membimbing dan memberi latihan

Proaktif dalam menjalankan tugas

Bekerjasama dengan baik dalam pasukan

Kreatif dalam mempelbagaikan alternatif dan kaedah bimbingan komuniti

Mudah memahami dan mengikuti perkembangan digital dalam dan luar negara

Berpengalaman dalam mengendalikan sebarang platform digital atau asal media sosial terutamanya

berkaitan perniagaan

e  Kelebihan Tambahan: Memiliki sekurang-kurangnya pengalaman 1 tahun dalam bidang berkaitan

TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB

e Bertindak sebagai Duta Digital kepada agensi yang mengambil bahagian dalam rantaian Pupuk, dengan
menjalani sesi Latihan Train The Trainer (TTT) yang disediakan oleh setiap agensi tersebut.

e Bertindak sebagai Duta Digital untuk usahawan kecil yang memerlukan maklumat / butiran untuk semua
program dan pembiyaan di bawah agensi yang terlibat.

¢ Membimbing usahawan kecil untuk mengembangkan / menaiktaraf perniagaan dengan menggunakan
platform digital.

e Mengendalikan program latihan keusahawanan digital oleh agensi yang mengambil bahagian berdasarkan
modul dan sasaran yang telah ditetapkan.

e Menggalakkan penggunaan internet dan peranti pintar (smart devices) untuk menyambung / mengaktifkan
/ mengambil bahagian dalam rantaian inisiatif Pupuk.

e Menjalankan kajian lapangan dan mendapatkan maklum balas daripada usahawan kecil supaya dapat
menambabh baik inisiatif dan memenuhi keperluan mereka dengan lebih baik.

e Menyediakan laporan dan data-data berkaitan usahawan kecil serta program yang dilaksanakan
sepertimana yang ditetapkan oleh agensi terlibat.

Mengisi borang permohonan yang boleh dimuat turun dari laman web http://www.msd.net.my atau sediakan
resume sahaja dan dihantar ke email berikut: am2.pikfeldajengka24@gmail.com

Tarikh tutup permohonan : 15 September 2023
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